南通大学附属医院进修须知

一、接到录取通知后，在规定时间内持单位介绍信、三月内体检报告（含血常规、肝功能、心电图、上腹部B超）、白底二寸证件照一张（血液净化中心护理专业进修三月以上人员、其余专业进修六月以上人员）至南通大学附属医院西院区教育培训处办理报到手续。如因特殊情况延期报到者，请于报到前三天电话通知教育培训处联系人，否则视为自动放弃。
二、遵守医院各项规章制度，尊重老师，团结协作，工作认真负责，积极主动参加各级各类教学活动。严格按照《进修申请表》中进修科目认真完成进修任务，不得随意变更进修时间及（或）进修科目。对违反规章制度者作终止进修处理。
[bookmark: _GoBack]三、遵守医疗机构从业人员行为规范及医疗机构行风建设“九项准则”，树立良好的医疗职业道德，凡在医疗活动中有违纪行为者，按行风建设相关规定予以处理，情节严重者终止进修。如有参与赌博、嫖娼等违法行为者立即终止进修，并根据相关法纪由相关部门处理。
四、在带教老师指导下完成诊疗或护理等工作，不单独值班，无麻醉处方权。如进修
期间发生差错事故或医疗纠纷等产生不良后果，对医院声誉造成不良影响及（或）财产损失，立即终止进修，并由选送单位及进修学员本人共同承担责任。
五、严格履行请假制度，因公请假者凭单位公函履行请假手续，因私请假者凭病情证明书或其他相关证明材料履行请假手续。若未履行请假手续擅离岗位者按旷工处理，旷工3天及以上者，作终止进修处理。
六、进修期间可享受国家法定节假日，不享受公休假。每月病事假累计达到10天者进修时间顺延一月。进修6月者病事假累计超过15天、进修一年者病事假累计超过30天时，即刻终止进修且不予发放进修结业证书。
七、严格遵守医院消防安全及感染防控要求，时刻树立安全生产意识。不得穿工作服进入食堂、院外，以防止交叉感染。
八、如涉及产假或读研等事宜者，或患有传染、心血管类等疾病者，一律不安排进修。
九、按要求参加教育培训处组织的月度考核且合格。进修期满完成结业理论和技能考核且合格者，至教育培训处领取鉴定表，认真作好个人小结，由科室及教育培训处审查签署意见后加盖公章，所有结业手续完成后离院。

本须知一式两份，由选送单位和进修学员本人签字、盖章，一份申请时交至医院，一份由选送单位留存。

                                               南通大学附属医院 

选送单位及进修学员本人已认真阅读并理解以上内容，并保证所提供的个人资料真实有效。如存在虚假或隐瞒，一经查实，一律取消进修资格。情节严重者按照南通大学附属医院相关规定接受进一步处理。

进修学员签字：                       选送单位盖章： 
                           
                       日期：         年    月    日
